SATIN ALMA, HARCAMA VE BUTCE YONERGESI

1. AMAC, TANIMLAR VE DAYANAK

1.1. Amag: Bu yonergenin amact MUZIKBIR’in, biitce, muhasebe ve harcama yetki usul ve
islemlerini diizenlemektir.

1.2.

1.3.

Tammlar: Bu yonergede yer alan;

1.2.1.

1.2.2.
1.2.3.
1.2.4.

1.2.5.

1.2.6.

1.2.7.

1.2.8.

1.2.9.

1.2.10.
1.2.11.

MUZIKBIR: MUZzikBiR Baglantili Hak Sahibi Fonogram Yapimcilari Meslek
Birligi’ni,

YONETIM KURULU: MUZIKBIR genel kurulunda secilen yénetim kurulunu,
TEDARIKCI: Mal ve hizmet satin alinan satic1 kisi ve firmalari,

MUZIKBIR GOREVLISI: Yonetim kurulu tarafindan MUZIKBIR'i temsil etmek
tizere yurti¢inde ve yurtdisinda toplanti ve etkinliklere katilmakla gorevlendirilmis
yonetim, denetim, haysiyet ve teknik bilim kurul ile ¢alisma gruplar iiyelerini,
MUZIKBIR fiicretli ¢calisanlar1 ile uzman ve danismanlari,

GECICI GOREV: Yénetim kurulu tarafindan, MUZIKBIR gérevlilerinin
MUZIKBIR'i temsilen katilmalarina karar verilen toplanti, etkinlik ve benzeri
diger faaliyetleri,

KONAKLAMA VE YOL GIDERI: MUZIKBIR gérevlisine gegici gdrev
kapsaminda oda + kahvalti olarak 6denen konaklama gideri ile gidig-doniis
seyahat giderlerini,

GUNDELIK: MUZIKBIR gorevlisine Gegici gorev siirecince yemek ve diger
kisisel ihtiyaclarini karsilamalari i¢in 6denen giinliik iicretleri,

HARCIRAH: MUZIKBIR gorevlisine gecici gorev kapsaminda &denen
konaklama ve yol gideri ile giindeliklerin tamamuini,

MALI BELGE: Yiiriirliikteki mali mevzuata uygun olarak &demeler veya
tahsilatlar karsiliginda diizenlenmis fatura, fis, bilet, gider pusulasi, tahsilat ve
bagis makbuzu gibi mali belgeleri,

BUTCE: MUZIKBIR genel kurulunda onaylanan biitceyi,

DAGITIM YONERGESI: MUZIKBIR 1. Olaganiistii Genel Kurulu tarafindan
onaylanarak ylriirliige girmis MUZzIKBIR Baglantili Hak Sahibi Fonogram
Yapimcilar1 Meslek Birligi Dagitim Y6nergesi’ni, Ifade eder.

Dayanak: Bu Yonerge, 5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu, Telif Haklari
Alaninda Meslek Birlikleri Yénetmeligi, MUZIKBIR Tiiziigii ve diger ilgili mevzuata
dayanilarak hazirlanmisgtir.



2. SORUMLULUK

2.1. Genel sekreter veya ydnetim kurulunca gérevlendirilecek bir MUZIKBIR gorevlisi biitce
tasarisin1 hazirlar ve yoOnetim kurulunun goriislerine arz eder. Birlik biit¢esinin
hazirlanmasindan ve genel kurula sunulmasindan yonetim kurulu sorumludur.

3. ESASLAR
3.1. Biit¢enin hazirlanmasinda ve uygulanmasinda su esaslara uyulur:

3.2. MUZIKBIR’in ilk hesap giinii, kuruldugu giinden baslar, genel kurulca biitcesinin
kabuliiyle sona erer.

3.3. Birligin hesap donemi Ocak ay1 birinci gliniinden baslamak iizere bir takvim yilidir.
3.4. Takvim yil1 birligin biitge donemidir.

3.5. Yonetim kurulunca bir hesap donemi icin tasarlanan bir yillik gelir ve gidere gore yillik
biitce 1 Ocakta baslar 31 Aralikta sona erer.

3.6. Biitce gelir ve gider olmak {izere iki kisimdir.

3.7. Biitce gelir kismu telif gelirlerinden gelen kesinti, bagis gelirlerinden ve birligin tiiziiglinde
belirtilen diger gelirlerden olusur.

3.8. Biitce gider kismi su maddelerden olusur:

a) Personel giderleri

b) Yolluk ve giindelikler

c) Genel sekreterlik ve sube giderleri

d) Sergi, konser ve benzeri giderleri

e) Faaliyet alanini ilgilendiren konularda proje yapilmasi, topla nt1, kongre, sempozyum,
seminer ve benzeri etkinliklere iligkin giderler

f) Faaliyet alanlarina iliskin hizmet alim1 ve diger isler

g) Sabit kiymetlere yatirimlar

h) Yardimlar ve sponsorluklar

1) Diger giderler

3.9. Biitcenin gelir kismi tahminleri hakkinda asagidaki hiikkiimler uygulanir:

a) Gelir, bir evvelki yil tahsilat1 g6z oniinde tutularak miimkiin oldugu kadar gercege
yakin tahmin edilir.

b) Biitcenin gider kismi, bir dnceki yil giderleri ile cari yil i¢inde yapilmas: diisiiniilen
isler géz Oniine almmak suretiyle, miimkiin oldugu kadar aktarmaya ihtiyag
duyulmayacak sekilde diizenlenir.

¢) Birligin biitcesi; gelir cetveli, gider cetveli ile MUZIKBIR ’in zorunlu organlarindan,
genel sekreterlikte ve subelerde c¢alisan personel kadro ve mevcutlarin1 gosteren
cetvellerden olusur.



4.

SATIN ALMA VE HARCAMA USUL VE ESASLARI

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Satin Alma ve Harcama Yetkisi:

Satin alma ve harcama yetkisi, isbu yonergeyle belirlenmis limitler dahilinde yetkisi olan
kisiler tarafindan kullanilir.

Satin Alma ve Harcama Yetki Limitleri:

a) Mutfak ve Temizlik Gorevlisi; muhasebe ve finans sorumlusunun onayi ile 5.000.-
TL’ye kadar satin alma ve harcama yapabilir.

b) Muhasebe ve Finans Sorumlusu; merkez veya sube miidiiriiniin onay1 ile 15.000.-
TL’ye kadar satin alma ve harcama yapabilir.

¢) Sube Miidiirleri; merkez miidiiriiniin onay1 ile 20.000.-TL’ye kadar satin alma ve
harcama yapabilir.

d) Genel Sekreter veya Merkez Miidiirii; 30.000.-TL’ye kadar satin alma ve harcama
yapabilir. Genel sekreter veya merkez miidiirii ile 30.000,- TL ila 50.000.-TL’ye kadar
MUZIKBIR yonetim kurulu baskani veya baskan yardimcis1 ve saymanin onay1 satin
alma ve harcama yapabilir.

e) 50.000.-TL iizerindeki satin almalarda MUZIKBIR y6netim kurulunun onay1 gerekir.

Satin Alma Siireci:

Satin alma islemlerini yapan kisiler, agagida belirtilen gérev ve politikalara uygun olarak
satin alma yaparlar.

Teklif Toplama ve Onay:
Yo6netim Kurulu onayi gerektiren satin alma ve harcamalarda;

a) En az ii¢ firmadan teklif alinir.
b) Teklifler MUZIKBIR yo6netim kuruluna sunulur.
¢) Onayin ardindan satin alma yapilir.

Sozlesme Gerektiren Satin Almalarin Siparisi:

Sozlesme gerektiren satin almalarda taraflarca olusturulan s6zlesme, satin alma onayini
veren kisi, kisiler veya kurula sunulur. Onaylanan s6zlesme, tedarikci firmayla karsiliklt
imza altina alinarak siparis asamasina gegilir.

HARCIRAH USUL VE ESASLARI

5.1.
5.2.

5.3.
5.4.

5.5.

5.6.

Gegici gorevler ve MUZIKBIR gérevlileri yonetim kurulu karariyla belirlenir.

Gegici gorevde gegirilen her giin igin, MUZIKBIR y6netim kurulu iiyesi veya gorevlisine,
birlik personeline yurt i¢inde (300 -TL), masraflar haric GUNDELIK &denir.

Konaklama ve yol giderleri, ibraz edilecek mali belgeler karsiliginda 6denir.

Toplantilara Istanbul digindan katilacak olan ydnetim kurulu iiyelerine de bu maddede
belirlenen giindelik ve harcirahlar 6denir.

Gegici gorev sirasinda MUZIKBIR gérevlisi tarafindan temsil ve agirlama kapsaminda
yapilacak harcamalar, MUZIKBIR y&netim kurulu baskaninin onayi ile mali belge
karsiliginda 6denir.

MUZIKBIR gorevlisine, tahmini harcirah tutarmi asmamak kosuluyla, merkez
miidiiriiniin onay1 ile gegici gorev éncesinde 6n 6deme yapilabilir. MUZIKBIR gorevlisi



aldig1 harcirah avansini, gegici gorevin sona erdigi tarihten itibaren (5) isglinii i¢inde
kapatmakla yiikiimliidiir.

BUTCE UYGULAMA USUL VE ESASLARI

6.1. Harcamalar, biitceye uygunluklar1 denetlenerek yonetim kurulu bagkani veya baskan
yardimcisinin ve saymanin karari ile yapilir.

6.2. Biitiin 6deme ve tahsilatlar mali belge karsiliginda yapilir. 5.000.-TL'yi asan tiim para
hareketlerinin banka araciligiyla yapilmasi zorunludur. MUZIKBIR kasasinda 5.000.-
TL'den fazla nakit para bulundurulamaz, asan tutarlar banka hesaplarina yatirilir.

6.3. Kira, licret bordrolari, vergi, sosyal giivenlik primi 6demelerinin yapilmasindan ve bu
konulardaki is ve islemlerin yiiriitilmesinden merkez miidiirii sorumlu ve yetkilidir.

6.4. Biitce fasillar1 ve harcama kalemleri arasinda aktarma yapmaya yonetim kurulu yetkilidir.

YURURLUK

7.1. Bu ydnerge, MUZIKBIR genel kurulunda onaylanmasiyla birlikte yiiriirliige girer ve
yonetim kurulu yrtitir.



